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Készitse el kdnnyen szervezetiés m(ikddési szabalyzatat szabalyzatmintank segitségével!
Dokumentumaink és szabalyzat sablonjaink megfelelnek a hataly abalyoknak és a
kitoltésik is egyszerl. Szerezze megingyen az aktualis szabalyz on talalhato
lrlap kit6ltését kovetéen e-mailben elkildjiik Onnek a friss valtoz

Regisztralok, kérem a teljes valtozatot!

SZERVEZETI ES M
SZABALYZATA

I. TARSASAG

A Tarsasag léteSito : ozott tevékenység lizletszer(ifolytatasa és
nyereségorienta f : jott létre.

A Tarsasag ne
Roviditett neve:
Székhelye:

Alapitéi:

Alapitas idopontja:
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Cégjegyzéket vezeto birosag:

Cégjegyzék szama:

Tarsasag adészama:

Tarsasag statisztikai szamjele:
Tarsasag bankszamla szama:
Uzleti év:

Miik6dés idotartama:
Tarsasag tevékenységi kore:

TEAOR megjel6lése szerinti tevéken

r

onallé bankszamlaval rendelkezik,

sajat cégneve alatt tulajdont szerezhet, szerzddést kothet, pert indithat és perelhetd,

sajat eszkdzeit mas gazdalkodd szervezetekkel koz0s érdekeltségl vallalkozasba
fektetheti, mas szervezetekkel Tarsasagot hozhat létre,

VERLAG DASHOFER KFT. H-1146 Budapest, Hungdria krt. 140-144,
telefon: +36(1)428-3800 fax: +36(1)428-3801 www.dashofer.hu
Cg. 01-09-863061 Addszam: 13588218-2-42



SZAKTUDAS = BIZTOS HATTER = SIKER

VERLAG
DASHOFER

- felel0s azért a karért, amelyet képviseldje az ligykorébe eso tevékenységgel harmadik

személynek okozott,

- harmadik személyekkelszemben a képvisel6k tevékenységéért v

II. A TARSASAG IRANYITAS

A munka szervezetének szerve Iraja z. melléklet tartalmazza.

2. TAGSAGI SZ TULAIJDONJOGABOL FAKADO

JOGOK ES

2.2. A tagok tagsagi viszonyukbdleredd és vagyoni jogait a Tarsasag torzstékéjében és
vagyonaban képviselt (zletrésziik testesiti meg. A tag Gzletrészének mértéke a

torzsbetétjéhez igazodik.
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2.3. A természetesszemély tagok személyes jogai egyebek kozott:

« véleményt nyilvanit a Tarsasag tevékenységét érinté barmé

» részt vesz a Tarsasag taggyllésein és barmely, a Tarsasag te
megbeszélésen;

» kovetelheti, hogy allaspontjat a taggydlésen a je
Tarsasag iktatott irataként irdsban rogzitsék;

* a Tarsasdag tisztségvisel6jévé valaszthato;

* a taggyllésen vagy irasbeli szavazasnal -
szavazatijogat;

 a taggyllésen -- kézokiratba vagy telj i itd aganiratokba (k6zjegyz6

vagy két tanu el6tt tett irasbeli nyila almazassalellatott --
megbizottjaval képviseltetheti magat;

* (izletrésze aranyaban gyak ont a Tarsasag tiszta eredményének
felhasznalasarol;

. yereségbodl képzett osztalék;
. emelni, illetdleg a torzstoke

igyvezetéstdl, a gazdasagi vezetdtdl és a konyvvizsgaldtol

lkodasat érint6 kérdésben;

rsasag Uzleti kdnyveibe és (zleti levelezésébe;

en kezdeményezheti, hogy a Tarsasag koltségén a kényvvizsgald valamely

asi kérdést soron kiviil vizsgaljon meg, ha alapos aggaly merdl fel olyan

a Tarsasdag egész évi eredményes gazdalkodasat lényegesen
befolyasolhatja;

* a torzstdke legalabb egytizedét képviseld tag(ok) a cégbirdsagtél kérheti(k) a vezetd
tisztségvisel6 (k) helyett mas személy végelszamoloként torténd kijeldlését;

* a birdsaghoz fordulhat a kizarasat kimondé hatarozattalszemben, ennek kdzlésétol
szamitott harminc napon belil, jogvesztés terhe mellett;
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* a torzstoke legalabb egytizedét képviseld tag(ok) keresettel maguk érvényesitheti(k)
a birdsag elott az alapitasért felelds tagok, az Ggyvezetés, a vizsgald, a tobbség
tagja ellen a tarsasag altal tdmaszthatd kartéritési kbvetelé gyUlés az ilyen
inditvanyt elvetette, vagy ha e kérdésben a hatdrozathozata C i
napon belll, jogvesztés terhe mellett.

2.5. A tag kotelezettségei:

* -a jo gazda gondossagaval munkalkodni
érdekében;

» -a Tarsasag vagyonat gondosan ke

e -szemeélyes kdzrem(ikodésével részt
(opcionalis);

» -személyesen vagy képviselje.l i @ Tarsasag gyllésein.

zonya megsznik.

3.1.1. Atag 3s a Tarsasag legfobb szerve, amely jogosult donteni a Tarsasagot érint6
barmely tigyben rmely kérdésben.

3.1.2. A taggyllés a Tarsasag tagjaibdl all.
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3.1.3. A taggydllésen barmely tag képviseltetheti magat -- kozoklratba vagy teljes
bizonyitd erejli maganokiratba foglalt, érvényes meghatalmazas ]

megbizottjaval. A jogi személy tag képviseldjét kivéve, megbizot
lehet. A taggyl(ilésen a tag képviseletét nem lathatja el az ligyvezé
bizottsag tagja.

3.1.4. A taggydllés minden Ulésére -- a tagjai kozl 0 elnd aszt (a taggydlés
elndke).

3.2.A taggyllés 6sszehivasa

a Tarsasag mérlegébdl az tlnik ki,
hogy a torzst6ke veszteség fol y egyébként barmikor, ha

barmely tag eztirdsban kéri.

amennyiben ja
tobbi taggal ird

valamennyi tag jélen van és a taggylilés megtartasa ellen egyikiik sem tiltakozik.
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3.3.2. A meghivéban nem szerepld, illetéleg a tagokkal utébb, d gben nem
ismertetett kérdések csak akkor targyalhaték meg a taggydlésen, i tag jelen

van és ez ellen egyikiik sem tiltakozik.

3.3.3. A taggyllés kizardlagos hataskorébe tartozo ké : 1gyllés akkor
hatdrozatképes, ha azon a létesitdé okiratadban me Srté letrész tulajdonos

személyesen vagy meghatalmazottja utjan jele
hatarozatait minden esetben a létesité okirata

3.4. Hatarozathozataltaggy(lésen kival
irdsbeli szava

3.4.1. A tagok taggy(ilésen kivil is hatarozh s utjan.

gokkalirdsban kell kdzolni azzal,
izendt napon belll irdsban adjak

3.4.2. Az (lésen kivil javasol

* a meghozott hatarozatokat és a szavazatiaranyokat, az egyhangu déntést igénylo
kérdéseket kivéve;

* a taggyllés helyét és idejét;

* a jegyzOkdnyvvezetl nevét.
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3.5.2. A jegyzokodnyvhoz csatolni kell az egyes tagokat esetlegesen képviseld6 megbizottak
meghatalmazasiokiratat, tovabba minden okirat és dokumentu példanyat
(eredetiben vagy masolatban), amelyet az egyes megtargyalt na asek

targyaban a taggyllés elé beterjesztettek.

3.6. A hatarozatok kdnyve

3.6.1. Az (igyvezet0 a taggyllés altal hozott hat3 5 ivantartast vezet
(hatarozatok konyve). A hatarozatokat megho )
jegyezni a hatarozatok kényvébe.

3.6.2. A hatarozat csak a bejegyzését ko
hitelesit 6 aldirasaval valik érvényessé.

n,a meghoza n részt vett egy tag

VERLAG DASHOFER KFT. H-1146 Budapest, Hungaria krt. 140-144,
telefon: +36(1)428-3800 fax: +36(1)428-3801 www.dashofer.hu
Cg. 01-09-863061 Adészam: 13588218-2-42



SZAKTUDAS = BIZTOS HATTER = SIKER

VERLAG
DASHOFER

4. A TISZTSEGVISELOK ES TEVEKENYSEGUK
4.1. Az (igyvezet6

4.1.1. A Tarsasag Ugyeinek intézését és a Tarsasag
Ugyvezetd hatarozott idore, legfeljebb 6t évre vala

hatdsagok el6tt az ligyvezetd képviseli, aki e
nézve a Tarsasag dolgozdira atrul@zhatja.

vezetdre vezetl allasi munkavallalokra vonatkozé munkajogiszabalyokat kell
alkalmazni.

4.2. A kbnyvviz

4.2.1.A kdnyvvizsgald betekinthet a Tarsasag konyveibe, a vezetd tisztségviseloktdl és a
Tarsasag dogozoitdlfelvildgositast kérhet, a tarsasag pénztarat, értékpapir- és
arudllomanyat, szerzO0déseit és bankszamlajat megvizsgalhatja. A konyvvizsgald jelen lehet
a Tarsasag legfébb szerveinek llésein, amelyeken tanacskozasijoggal vesz részt. A
konkrét kérdésekhez fizott allasfoglalasat jegyz6konyvbe kell venni.
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4.2.2. A kdnyvvizsgald a Tarsasag legfobb szerve elé terjeszthet minden jelentést szakmai

megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy azok valds adatokat tarts
megfelelnek-e a jogszabalyok eldirasainak. A beszamolodt ellatja a ¢

4.2.3. A kdnyvvizsgalo koteles a Tarsasagot haladék 2jé atni€s’a taggy!lilés
0sszehivasat kérni, ha arrél szerez tudomast, hog k jelentés

csokkenése varhato, illetéleg olyan tényrdl, am 0 ti 2gVi nek a

nyiben azt nem hivjak
nem hozza meg, ugy

0sszehivasara,
likséges dontés

4.2.4. A konyvvizsgald jogosult a taggy
0ssze; ha pedig a Tarsasag legfébb szerve
err6l a cégbirdsagot értesiti.

4.2.5. A kdnyvvizsgalo dijazas ggyllés allapit meg.

4.3.1. A taggyllés minde t0 eln6 kot valaszt. A taggyllés elndke
levezeti a taggyulést, elren z liaz elfogadott hatdrozat szdvegét és ellen

jegyzi a taggy

A Tars S ségének és miikddésének belsd ellendrzéséért a vezetbiellendrzés
kérében vezetol felel6s. A belsO ellenGrzés feladatainak ellatasaban az lgyvezetd
alapvetéen vvizsgald altal feltart adatokra és jelzésekre tdmaszkodik.

A belsé ellen6rz Orébe tartozik a Tarsasag mikodésének, gazdalkodasanak,

pénzkezelésének, Ugyvitelének, a tarsasagi vagyon védelmének rendszeres felmérése; a
jogszabalyok, a létesité okirataban és a bels6 szabalyzatok betartasa, helyes alkalmazasuk
megkovetelése.
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A vezetbiellenGrzés kdrében az ligyvezeto, tovabba az egyes vezetdi munkakort betdltd
dolgozdk kotelesek az aldjuk rendelt dolgozdkat végzett munkaj 3 feladataik

teljesitésérdl szlikség szerinti gyakorisaggal beszamoltatni, és eg 0z6dnia
kitlzott feladatok teljesitésérdl.

A feltart hianyossagok, esetleges szabalytalansagok m
haladéktalanul intézkedni kell.

5.1. A Tarsasag ellen6rzési rendszere
5.1.1. Belsé ellenérzés

A belsd ellendrzés célja a Tarsa sének és sikeres lzleti vezetésének

elésegitése.

A belsd ellendrzés a 0 ét jelenti, amelyek révén kielégit6 maddon
lehet ellendrizni

ellen6rzés fe
feltarasa és kik

a a kedvezoétlentendencidk megakadalyozasa, a hibak idoben torténd
)bolése, valamint a célszerl és gazdasagos mikodés segitése.
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A bels0 ellendrzés a kovetkezd egymasra éplild elemeket foglalja magaban:

e -vezetliellendrzés,
e -munkafolyamatba épitett ellendrzés,
« -fliggetlenitett bels6 ellendrzés.

A belsé ellendrzés egyes elemei harmonikus, egysé ndszert alko

A Tarsasag ellen6rzési rendszere képes arra, ho 0zze ésjelezz
megallapitott szabalyoktdlés kévetelménye 5 ket, masré | pedig a kiilsd

feltételek és kdrnyezet azon valtozasait, amelyek hatassa
tevékenységek feltételeire.

ak a Tarsasag altal végzett

5.1.2. Vezetoi ellenorzés

A vezet6k iranyitd munkajanak kord az a vezetés, amelyben a
tervezés, szervezés, don ankapcsolddik a szamonkerés, az
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