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Szerezze meg az aktualis szamuviteli politika szabalyzatot!

Regisztralok, kérem a friss valtozatot!

Szabdlyzatgy(ijteménylink elektronikus, azaz letdlthetd formaban tartalmazza mindazokat a kotelezé
és ajanlatott szabdlyzatokat és iratmintakat, amelyek a vallalkozas miikodéséhez elengedhetetlenek.
A szabalyzat- és iratmintdkat szakértSink az aktudlis jogszabalyi vdltozdsok szerint folyamatosan
aktualizaljak, amelyrdl folyamatosan és pontosan tajékoztatjuk lGgyfeleinket, biztositva ezzel, hogy a
lehetd leggyorsabban adaptalni tudjak a valtozasokat a szabalyzatokban.

Vdllalkozas neve:

Cime:

Addszama:

Képviseletre jogosult személy neve:

Szamviteli politika egyszer(sitett éves beszamolo esetén

Hatalyos:

a szervezet képviseletére jogosult személy cégszer( aldirasa

Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli térvény és a kapcsolddd jogszabalyok
vonatkozd elGirasai szerint kell eljarni. Fellilvizsgalata és karbantartdsa a jogszabdlyi valtozasok
fliggvényében, de legalabb évente megtorténik.


http://image.dashofer.hu/szamviteli-politika-minta.pdf
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I. A szamviteli politika elkészitésének kotelezettsége

A Szamviteli politika elkészitése a szamvitelrSl sz616 2000.évi C. torvény (tovdbbiakban: Sztv.) 14. § (4)
bekezdésében rogzitett kotelezettség, annak elGirasai alapjan késziilt.

A szdmviteli politika célja irdsban rogziteni - tobbek kozott - azokat a gazddlkoddra jellemzdé
szabalyokat, elGirdsokat, mddszereket, amelyekkel meghatarozzuk, hogy mit tekintiink a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabdl |ényegesnek, jelentGsnek, nem Iényegesnek, nem jelent&snek,
kivételes nagysagu vagy el6forduldsu bevételnek, kdltségnek, raforditasnak tovabba meghatarozza azt,
hogy a torvényben biztositott valasztdsi, minGsitési lehetéségek kozil melyeket, milyen feltételek
fenndlldsa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A szamviteli politika és a hozzatartozo szabalyzatok elkészitésének és aktualizalasanak hatarideje:

e (jonnan alakulé gazdalkodé a megalakulds id6pontjatél szamitott 90 napon belll koteles
elkésziteni.

e torvénymaddositds esetén a valtozdsokat annak hatalybalépését kovet6 90 napon belil kell a
szamviteli politikan keresztilvezetni.

A szamviteli politika elkészitéséért, modositdsaért a gazdalkodé képviseletére jogosult személy
felel6s.

Il. Beszamolas és konyvvezetés
11.1. Beszamolasi kotelezettség

Beszamolo formaja: egyszer(sitett éves beszamold (a vallalkozas éves nettd arbevétele, a mérleg
fé0sszege, a foglalkoztatottak |étszama figyelembevételével)

11.2. A beszamold (és mérleg) fordulé napja

a) december 31.

b)erean (mds id6épont esetén)

(Altaldban december 31., az ettél eltérs id6pontot meg kell jeléini)
11.3. K6nyvvezetés modja

Kettds konyvvitel

Il. 4. A mérleg elGirt tagolasa

a) ,A” vdltozat

b),B” vdltozat

(A vdlasztott format kell beirni)
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11.5. Az eredménykimutatas elGirt tagolasa

a) Forgalmi kéltség eljdrdssal késziil

b) Osszkéltség eljdrdssal késziil

(A vdlasztott formdt kell beirni)

11.6. Uzleti év

Az lizleti év az az id6tartam, amelyrél a beszamolot kell késziteni.

a) Az lizleti év id6tartama: a naptdri év szerint, azaz janudr 01-t6l december 31-ig
b) Az iizleti év idétartama.....................

(A vdlasztott formdt kell beirni)

lll. A szamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatok

e  Eszkoz-forrds értékelési szabdlyzat

e Eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
e Pénzkezelési szabalyzat

e Szamlarend és szamlatukor

IV. Szamviteli alapelvek

A beszamolo elkészitésekor és a kényvvezetés sordn az Sztv-ben meghatarozott alapelveket kell
érvényesiteni. Az alapelvektdl csak e térvényben szabdlyozott mddon lehet eltérni.

1) A beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodd a
beldthatd jov6ben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatd a
mUkodés besziintetése vagy barmilyen okbél torténé jelent6s csokkenése (a vallalkozas folytatasanak
elve).

2) A gazdalkoddnak kényvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a beszamoldban ki kell mutatni, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott (zleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a
mérleg forduldnapjat kovetSen, de még a mérleg elkészitését megel6zGen valtak ismertté, masrészt
azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart lizleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
forduldnapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6z6en ismertté valtak (a
teljesség elve).

3) A kényvvitelben rogzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valdsagban is megtalalhatoknak,
bizonyithatéknak, kiviilallok altal is megallapithatéknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen
az e torvényben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodd értékelési eljarasoknak (a
valdédisag elve).

4) A konyvvezetést és a beszamolot attekinthets, érthetd, e torvénynek megfelel6en rendezett
formaban kell elkésziteni (a vilagossag elve).
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5) A beszamold tartalma és formdja, valamint az azt aldtdmaszté konyvvezetés tekintetében az
allanddsagot és az 6sszehasonlithatdsagot biztositani kell (a kovetkezetesség elve).

6) Az Uizleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el§z6 Gzleti év megfelel§ zardadataival. Az egymast
kovets években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak e térvényben
meghatarozott szabalyok szerint valtozhat (a folytonossag elve).

7) Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idGszaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel6 koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fliggetlenil a pénzigyi teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell
kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriltek (az 6sszemérés elve).

8) Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan.
A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamoldsdval, a céltartalék képzésével
kell figyelembe venni az el6relathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az Gzleti
év  mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fliggetlendl attél, hogy
az Uzleti év eredménye nyereség vagy veszteség (az dvatossag elve).

9) A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben - az e térvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatoék el (a brutté elszamolas
elve).

10) Az eszkozoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszdmold elkészitése soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni (az egyedi értékelés elve).

11) Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb lzleti évet is érintenek, az adott
id&szak bevételei és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgalé
id6szak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik (az id6beli elhatarolas elve).

12) A beszamoldban és az azt aldtamaszto kdnyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, lUgyleteket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelel6en - az Sztv.alapelveihez vonatkozé eléirdsaihoz igazoddan
- kell bemutatni, illetve annak megfelel6en kell elszamolni (a tartalom elsGdlegessége a formaval
szemben elve).

13) Lényegesnek mindsil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacio, amelynek elhagydsa
vagy téves bemutatdasa - az ésszer(iség hatdarain belll - befolyasolja a beszamolé adatait felhasznaldk
dontéseit (a Iényegesség elve).

14) A beszamoldéban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészit6 mellékletben)
nyilvanossagra hozott informacidk hasznosithatdsaga (hasznossdga) alljon aranyban az informacidk
el6allitasanak koltségeivel (a koltség-haszon 6sszevetésének elve).
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V. Beszamolo készitése

7 _ 7

V.1. Egyszeriisitett éves beszamold
1) Az egyszerUsitett éves beszamold mérleghbdl, eredménykimutatasbodl és kiegészité mellékletbdl all.

2) Az egyszerlsitett éves beszamold mérlege az Sztv. 1. szamu melléklet "A", illetve "B" valtozata kozil
a vallalkozd altal valasztott mérleg nagybet(ivel és rdmai szammal jel6lt tételeit tartalmazza.

3) Az egyszerlsitett éves beszamold eredménykimutatasa a Sztv. 2. vagy a 3. szamu melléklet kozil a
vallalkozé 4ltal valasztott eredménykimutatds nagybetlivel és rémai szammal jelolt tételeit
tartalmazza.

A 2) és 3) bekezdés alkalmazdasa sordn 6sszevont, arab szammal jel6lt tételek 6sszegét, azok tartalmat
kiilon-kilon be kell mutatni a kiegészité mellékletben, amennyiben azok jelentésnek mingsiilnek.

4) Az egyszer(sitett éves beszamolo kiegészité mellékletének a Sztv. 88. § (4), (4a) és (5) bekezdése, a
Sztv. 89. § (4) bekezdés b) pontja, Sztv. 89. § (6) bekezdése, a Sztv. 90. § (2) bekezdése, a Sztv. 90. §
(3) bekezdés a) pontja, a Sztv. 90. § (7) bekezdése és a Sztv. 90. § (9) bekezdés a)-e) ,és g) pontja
szerinti adatokat kell tartalmaznia. A Sztv. 91. § a) pont szerinti adatokbdl csak a targyévben
foglalkoztatott munkavallaldk atlagos statisztikai allomanyi [étszamat kell bemutatni.

Ha az egyszer(sitett éves beszamolot készité vallalkozd él az Sztv. 57. § (3) bekezdése szerinti
lehet6séggel, akkor a kiegészité mellékletben be kell mutatnia az Sztv. 58. § (1) bekezdése és az Sztv.
59. § (1) bekezdése szerinti adatokat.

5) Az egyszer(sitett éves beszamold kiegészité mellékletében a konyvvizsgald altal a Sztv. 88. §
(8) b) pontjaban foglalt jogcimeken felszamitott dijakat nem kell 6sszegszerlien bemutatni, ha az
tartalmazza a dijak jogcimenkénti megoszlasat, és a konyvvizsgdldi kozfelligyeleti feladatokat ellatd
hatdsag részére, annak kérésére, a vallalkozé a dijakrol részletes tajékoztatast ad.

Az Sztv. 4.§ (4) bekezdése szerint, a torvény elBirdsaitdl csak abban a kivételes esetben lehet - a
konyvvizsgald egyetértése és ilyen tartalmu nyilatkozata mellett - eltérni, ha az adott korilmények
mellett e torvény valamely rendelkezésének alkalmazasa [ideértve a (3) bekezdés szerint a kiegészitd
mellékletben valé bemutatast is] nem biztositja a (2) bekezdés szerinti megbizhatd és valds 6sszképet.
Minden ilyen eltérést kozolni kell a kiegészité mellékletben, bemutatva annak indokait, valamint az
eszkozokre-forrasokra, a pénziigyi helyzetre és az eredményre gyakorolt hatasat is.

Ha az egyszer(sitett éves beszamolot készitS vallalkozé él a 4. § (4) bekezdés szerinti lehetGséggel,
akkor a kiegészité mellékletében be kell mutatnia a 4. § (4) bekezdésben meghatarozott kiegészits
mellékletre elGirtakat is (Sztv. 96.§ (4b) bekezdése).

A vdllalkozds az aldbbi esetekben €l az Sztv. 4.§ (4) bekezdésében biztositott

vagy

A vdllalkozds nem él az Sztv. 4.§ (4) bekezdésében biztositott lehetGséggel.
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Az Sztv. 96.§ (4) bekezdése szerint, az egyszer(sitett éves beszamolo kiegészité mellékletének a 88. §
(4), (4a) és (5) bekezdése, a 89. § (4) bekezdés b) pontja, 89. § (6) bekezdése, a 90. § (2) bekezdése, a
90. § (3) bekezdés a)-c) pontja, a 90. § (7) bekezdése és a 90. § (9) bekezdés a)-e), és g) pontja szerinti
adatokat kell tartalmaznia. A 91. § a) pont szerinti adatokbdl csak a targyévben foglalkoztatott
munkavallalok atlagos statisztikai dllomanyi létszamat kell bemutatni.

Ha az egyszerUsitett éves beszamolot készit6 vallalkozd él az 57. § (3) bekezdése szerinti lehetdséggel,
akkor a kiegészit6 mellékletben be kell mutatnia az 58. § (1) bekezdése és az 59. § (1) bekezdése szerinti
adatokat (Sztv. 96.§ (4a) bekezdése).

6) Ha az egyszer(sitett éves beszamoldt készit6 vallalkozd a Sztv. 9. § (2) bekezdése szerinti harom
mutatéérték koziil barmelyik kettének a hatarértékét tullépi két egymast kovetd Uzleti évben, akkor a
masodik lzleti évet kdvet6 évitdl egyszer(sitett éves beszamolot koteles késziteni.

Ha az egyszer(sitett éves beszamolét készit6 vallalkozéndl a Sztv. 9. § (2) bekezdése szerinti harom
mutatéérték kozil barmelyik kett6 a hatdrérték ald keril két egymast kovetd zleti évben, akkor a
masodik Uzleti évet kdvet6 évtdl a vallalkozod egyszerUsitett éves beszamoldt készithet.

7) Az egyszer(sitett éves beszamolé készitése sordn:
a) az Sztv. 57. § (2) bekezdése szerinti visszairas alkalmazasa nem kotelezd;

RSO (vallalkozas) az Sztv. 57.8.(2) bekezdésében rogzitettek szerinti esetekben a terven
feltli értékcsokkenés és a terven fellili értékvesztés visszairasat alkalmazza/ nem alkalmazza.

b) a sajat termelési készlet - a Sztv. 66. § (1) bekezdésben rogzitettektdl eltéréen - a még varhatdan
felmeriilS koltségekkel és a kalkuldlt haszonnal csokkentett eladasi daron is értékelhets, a még
varhatdan felmeruld koltségek a késziiltségi fok alapjan aranyositassal is meghatarozhatoék;

A késziltségi fokot a .........cceeeeeeeeeueenen...(vallalkozas) miszaki adatok alapjan, szazalékban kifejezve
allapitja meg, olyan mddon, hogy a befejezetlen termelés/szolgaltatas egyes m(iszaki allapotaihoz az
adott mdszaki allapot eléréséhez varhatéan felmeril6 norma szerinti 6nkoltséget varhatdan felmeriilé
el6kalkulalt 6nkoltséget

(a vdlasztott maodszert kell beirni)

viszonyitjak a félkésztermék, illetve a késztermék (kész szolgaltatds) teljes norma szerinti vagy
el6kalkulalt 6nkoltségéhez.

(a vdlasztott modszert kell beirni)

A késziiltségi fok meghatdrozasanak - és igy az 6nkoéltségszamitds kapcsolédd mddszerének — részletes
bemutatasa a vallalkozas ,Eszk6zok és forrasok értékelési szabdlyzata”, valamint az
,Onkéltségszamitds rendje” szabdlyzat (amennyiben a vdllalkozds készit az énkéltségszdmitds
rendjérdl szabdlyzatot) keretei kozt torténik.

A szdmviteli térvény 2020. janudr 1-ével vezette be a szerz6dés elszdmoldsi egységére vonatkozd
elszamoldsi elveket az éven dtnyuld, egyedi megrendelések alapjdn késziil6 termékekre,
szolgdltatdsokra. A jogszabdly eredeti sz6vege alapjdn ezzel a mddszerrel — a teljesitési fok
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meghatdrozdsdval és az drbevétel aktiv, vagy passziv idébeli elhatdroldsdval — kellett meghatdrozni a
megrendel6 igényei alapjdn késziilé nagy témegben elGdllitott termékekhez kapcsolodo év végi
drbevételt. Ezen elszamoldsi szabdlyok alkalmazdsa azonban nem indokolt, illetve nehézséget okozhat
bizonyos sorozatgydrtdsra irdnyulo szerz6dések esetében, ezért a szamviteli térvény mostani vdltozdsa
értelmében, ha a szerzédés(ek) targya egy terméknek azonos munkafolyamattal, nagy témegben,
sorozatosan térténd gydrtdsdra irdnyul, akkor — 2022. janudr 1-t6l - a vdllalkozé dénthet ugy, hogy
nem alkalmazza az un. projektszamvitelt.

A vdllalkozds a sorozatgydrtdsra irdnyuld szerzGdések esetében
—alkalmazza a projekt elszamoldsra vonatkozo szamviteli szabdlyokat (Sztv. 66.§. (1) bekezdése)

vagy

—nem alkalmazza a projekt elszamoldsra vonatkozo szamviteli szabdlyokat (Sztv. 66.§. (1) bekezdése)
c) aSztv. 25. § (8) bekezdése, illetve a 45. § (3) bekezdése elSirdsait nem kotelez6 alkalmazni.

A e (vallalkozas) Uzletag vasarlasa esetében kifizetett tobbletkifizetés Gsszegét az
Uzleti vagy cégértékként, illetve, ha a fizetett ellenérték alacsonyabb, mint a megvasarolt lizletag
keretében tételesen allomanyba vett egyes eszkdzok piaci értékének a tételesen allomanyba vett,
atvallalt kotelezettségek értékével csokkentett Osszegénél, az e kilonbozetnek megfelelé negativ
Gzleti vagy cégértéket halasztott bevételként mutatja ki, az Sztv. 25. § (8) bekezdése, illetve a 45. § (3)
bekezdése figyelembevételével.

VagY: @ oottt (vallalkozas) az Sztv. 25. § (8) bekezdése, illetve a 45. § (3) bekezdése
elGirasait nem alkalmazza.

(a vdlasztott megolddst kell beirni)
V.2. A mérleg tagolasa, tételeinek tartalma
V. 2. 1. A mérlegben szerepl6 eszk6zok (aktivak) kimutatasa

1) A mérlegben eszkdzként kell kimutatni a véllalkozé rendelkezésére, hasznalatara bocsatott, a
vallalkozé mikodését szolgdld befektetett eszkbzoket és forgdeszkdzoket - a bérbe vett eszkozok
kivételével -, fliggetlenll attél, hogy azok tulajdonjoga csak torvényben, szerz6désben rogzitett
feltételek teljesitése utdn kerul at a vallalkozéhoz, tovabba az aktiv id6beli elhatarolasokat.

2) A vagyonkezel6nél a mérlegben eszkdzként kell kimutatni a - torvényi rendelkezés, illetve
felhatalmazas alapjan - kezelésbe vett, az dllami vagy 6nkormdnyzati vagyon részét képezé eszkozoket
is. Ezen eszkdzoket a kiegészité mellékletben - legaldbb mérlegtételek szerinti megbontasban - kiilon
be kell mutatni.

3) Az eszkozok kozott kell kimutatni a pénzigyi lizing keretében atvett eszkdzoket, tovabba a bérbe
vett (a hasznalatra atvett) eszk6zokon végzett beruhdzasok, feldjitasok, valamint a koncesszids
szerzGdés alapjan beszerzett, megvaldsitott eszkdzok értékét is.

4) Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a befektetett eszk6z6k vagy a forgdeszkozok
kozé sorolni.
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5) Amennyiben egy adott eszk6z haszndlata, rendeltetése a 4) bekezdés szerinti besorolast kovetéen
megvaltozik, mert az eszkoz a tevékenységet, a miikodést tartésan mar nem szolgalja vagy forditva,
akkor annak besoroldsat meg kell valtoztatni; az eszkozt - legkésGbb a mérlegkészités idészakaban, a
mérlegforduldnapra vonatkozdan - at kell sorolni a befektetett eszk6zok kozil a forgdeszkozok kozé
vagy forditva, a forgdeszkozok koziil a befektetett eszk6zok kozé.

A teljes 2023-as Szamviteli Politika szabalyzatot egy egyszeri
regisztraciot kovetden elkiildjiik Onnek e-mailben!



