Tartalom:

1. Utmutato

1.1. Tartalomjegyzék

1.2. El8sz6

1.3. Szerzok

1.4. Roviditések jegyzéke

2. Aktualis informaciok

2.1. Tartalom

2.2. Uzemanyagarak

2.3. Cimek, elérhetdségek

2.4. Hatélyos jogszabdlyok

2.5. Aktualitdsok

2.6. A kozigazgatasi versenyvizsga
2.7. A koztisztviseloi életpalya

3. Gazdalkodas

3.1. Tartalom

3.2. Az allamhéztartds, az dllamhdaztartds alrendszerei és alapegységei

3.3. Allamhéztartds tervezési rendszere

3.4. Koltségvetési eldiranyzatok modositasa

3.5. Koltségvetési eldiranyzatok teljesitése és a koltségvetés operativ gazdalkodasi
folyamatai

3.6. Allami koltségvetés alrendszereinek, koltségvetési szerveinek, alapjainak,
eldiranyzatainak pénzellatasi rendszere

3.7. Koltségvetési szervek likviditasa

3.8. Az dllamhdéztartds vagyona, gazdalkodas a vagyonnal

3.9. A koltségvetési szervek eszkozgazdalkoddsa

3.10. A helyi 6nkormanyzatok tervezési, gazdalkodasi €s finanszirozasi feladatai
3.11. Az egyszerii kozbeszerzési eljaras

3.12. Kapcsolédoé irodalom

4. Beszamolokészités

4.1. Tartalom

4.2. Az éallamhaztartas szervezeteinek szamvitelére vonatkozo jogszabalyi eldirasok
4.3. Beszamolasi kotelezettség altalanos eloirasai

4.4. Allamhdztartasi szervezetek szabdlyzatai

4.5. Bizonylati rend

5. Konyvvezetés

5.1. Tartalom

5.2. Allamhéztartasi szamvitel célja, feladata, szamviteli alapelvek
5.3. Allamhaztartdsi szamvitel alapvondsai

5.4. Koltségvetési szervek vagyona

5.5. Allamhaztartis szervezeteinek szdmlakerete

5.6. Ertékeléssel kapcsolatos eléirasok

6. Adozas
6.1. Tartalom



6.2. Személyi jovedelemado
6.3. Altalanos forgalmi ad6

7. Tarsadalombiztositas

7.1. Tartalomjegyzék

7.2. Tarsadalombiztosit4si jogi meghatdrozasok és biztositasi kitelezettség

7.3. Jarulékfizetési kotelezettség

7.4. Egészségligyi hozzdjéarulas

7.5. Jarulék és egészségiigyi hozzajarulds fizetési kotelezettség megéllapitisa, bevalldsa és a
fizetési kotelezettség teljesitése

7.6. Bejelentési, nyilvantartdsi és adatszolgaltatasi kotelezettség

7.7. Megallapodas megkotése

7.8. Alkalmi munkavallalék foglalkoztat4sa

8. Ellendrzés

8.1. Tartalomjegyzék

8.2. Az allamhaztartasi bels6 pénziigyi ellendrzési rendszer fejlesztésének stratégiaja
8.3. Az allamhaztartasi bels6 pénziigyi ellenérzési rendszer EU konform atalakitasanak
jogszabalyi hattere

8.4. Nemzetkozi standardok alkalmazasanak sziikségszeriisége

8.5. Pénziigyi iranyitasi €s kontroll rendszerek/ folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és
vezet6i ellendrzési rendszer

8.6. Belso ellendrzési tevékenység ellatasanak j kovetelményei

8.7. Kockézatkezelés és kockdzatelemzés

8.8. Utmutaté a belsd ellendrzési feladatok végrehajtasahoz a belsd ellendrzés standardjait
figyelembe véve

8.9. Az eurdpai unios tamogatasok belsd kontroll rendszereire vonatkozo specialis
mddszertani Utmutatoi

8.10. Iratmintak és segédletek melléklete



