
Bevezető 

Szerzők 

Aktuális információk 

 1. Szabadság kiadására vonatkozó változások 
 2. A munkaidő beosztását és a pihenőidőt érintő módosítások 
 3. Az új áfa-mérték 
 4. Módosítások a táppénz megállapításának szabályaiban 
 5. Bedolgozói jogviszony létrejötte, módosítása, megszűnése, megszüntetése 
 6. Részmunkaidős foglalkoztatás támogatása a létszámleépítések megelőzése érdekében 
 7. A távmunka elterjedésének támogatása 
 8. Szakképzettséggel rendelkező pályakezdő álláskeresők támogatása 
 9. A nyugdíj melletti munkavégzés korlátai 
 10. A nyugellátással kapcsolatos változások 
 11. A csoportos létszámcsökkentéssel kapcsolatos munkáltatói feladatok 
 12. 2009. év eleji változások 
  12.1. Változások a Munka Törvénykönyvében 
  12.2. Illetékváltozások 
  12.3. Levonási tilalmak az áfában 
  12.4. A minimálbér változásai 
  12.5. Adóváltozások 
 13. Be nem jelentett alkalmazott foglalkoztatása 
 14. Mulasztási bírság 
 
Minták munkaszerződésre, munkaköri leírásra és felmondásra 

 
 1. Munkaviszony és egyéb foglalkoztatási jogviszony létesítése, a munkaviszony 
fennállásával kapcsolatos szabályok 
  1.1. A színlelt szerződésekről 
  1.2. Külföldi munkavállaló alkalmazásának szabályai 
  1.3. Munkaszerződések a versenyszférában 
  1.4. Közalkalmazotti jogviszony létesítése és módosítása 
  1.5. A munkavállaló adatszolgáltatási kötelezettségei 
  1.6. A munkáltató kötelezettségei 
  1.7. A munkavállaló felelőssége 
  1.8. A munkáltató felelőssége 
 
 2. Az atipikus (sajátos) foglalkoztatási lehetőségek 
  2.1. Távmunkaszerződés I. 
  2.2. Távmunkaszerződés II. 
  2.3. Bedolgozói szerződés I. 
  2.4. Az (otthoni) bedolgozói foglalkoztatásra irányuló szerződés 
  2.5. A szociális foglalkoztatónál bedolgozói foglalkoztatásra irányuló szerződés 
  2.6. A biztosított bedolgozói foglalkoztatásra irányuló szerződés 
  2.7. Hivatásos játékossal kötött szerződés 
  2.8. Vállalkozói szerződés 
  2.9. Vállalkozási szerződés 
  2.10. Alvállalkozói szerződés 



  2.11. Megbízási szerződés 
  2.12. Megbízási szerződés könyvvizsgálatra 
  2.13. Számviteli, ügyviteli adótanácsadói megbízási szerződés 
  2.14. Ügyvédi megbízási szerződés 
  2.15. Önálló kereskedelmi ügynöki szerződés 
  2.16. Felhasználói szerződés (előadás megtartására) 
  2.17. Ösztöndíjas foglalkoztatás 
  2.18. Ösztöndíjas foglalkoztatásra irányuló szerződés 
  2.19. Munkaszerződés munkaerő-kölcsönzésre a kölcsönadó és a kölcsönvevő 
között 1. 
  2.20. Munkaszerződés munkaerő-kölcsönzésre a kölcsönadó és a kölcsönvevő 
között 2. 
  2.21. Munkaszerződés munkaerő-kölcsönzésre a kölcsönadó és a kölcsönvevő 
között 3. 
  2.22. Munkaszerződés munkaerő-kölcsönzésre a kölcsönadó és a kölcsönvevő 
között 4. 
  2.23. Munkaszerződés munkaerő-kölcsönzésre irányuló munkajogviszony 
létesítésére - határozott időre 
  2.24. Munkaszerződés munkaerő-kölcsönzésre irányuló munkajogviszony 
létesítésére - határozatlan időre 
 
 3. A munkaköri leírás 
  3.1. A munkaköri leírások bővítéséről és a szakképzés jelenlegi változásairól 
  3.2. Munkaköri leírások 
 
 4. A munkaviszony megszűnése és megszüntetése 
  4.1. Dokumentumok a munkaviszony megszűnéséhez és megszüntetéséhez 
  4.2. Dokumentumok a közalkalmazotti jogviszony megszűnéséhez és 
megszüntetéséhez 
 
 5. Tanulmányi szerződés 
  5.1. Tanulmányi szerződés - Mt. 
  5.2. Tanulmányi szerződés - Kjt. 
 
 6. A munkavállaló állandó munkahelyén, illetve munkakörén kívüli foglalkoztatásának 
lehetőségei 
  6.1. Átirányítás, kirendelés, kiküldetés - Mt. 
  6.2. Áthelyezés, átirányítás, kiküldetés, kirendelés - Kjt. 
 
 7. A rendes és rendkívüli időben történő munkavégzés 
  7.1. A munkaidővel kapcsolatos minták (Mt.) 
  7.2. A munkaidővel kapcsolatos minták (Kjt.) 
  7.3. Pihenőidő 
 
 8. A munkaügyi vita 
  8.1. Munkaügyi viták mintái (Mt.) 
  8.2. Fegyelmi felelősség mintái (Kjt.) 



 
 9. Egyenlő bánásmód elve a munka világában 
  9.1. Esélyegyenlőségi terv 
 
 10. A kollektív szerződés, szervezeti és működési szabályzat 
 
 11. Leltárfelelősségi megállapodások 
 
 12. Kártérítési felelősség 
 
 13. Nyilvántartások 
 
 14. A munkavégzéssel kapcsolatos minták 
 
 15. A munka díjazása 
 
 16. A munkáltató tájékoztatási kötelezettségei 
 
 17. Versenytilalmi megállapodások, nyilatkozatok 
 
 18. A munkaügyi ellenőrzés 
  18.1. A munkaügyi ellenőrzés 
  18.2. Hatékony felkészülés a munkaügyi ellenőrzésekre 
 
 19. A csoportos létszámcsökkentés 
 
 20. Szerződések joga 
  20.1. A szerződéskötés általános szabályai és az ajánlati kötöttség 
  20.2. Előszerződés 
  20.3. A szerződés biztosítékai 
  20.4. A szerződés érvénytelensége 
  20.5. A szerződés módosítása 
  20.6. A teljesítés 
  20.7. A szerződésszegés és jogkövetkezményei 
  20.8. A szerződés megszűnése és az elévülés 
  20.9. Felelősség és kártérítési kötelezettség 
 
 21. Munkavédelem 
  21.1. Véralkohol-vizsgálati kérelem 
  21.2. Munkabaleseti jegyzőkönyv 
  21.3. Munkabaleseti nyilvántartás 
  21.4. Munkavállaló egészségügyi törzslapja 
  21.5. Munkavédelmi oktatás nyilvántartás 
  21.6. Jegyzőkönyv ittasság vizsgálatáról 
  21.7. Baleseti bejelentő 
  21.8. Helyszíni adatgyűjtés 
  21.9. Tanúmeghallgatási jegyzőkönyv 


